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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP cODIGO
1.1.8

PROCESSO DE FISCALIZACAO

DATA DA EMISSAO: 03/04/25 VERSAO NUMERO: 02

1. OBIJETIVOS

Estabelecer o procedimento operacional padrdo que possibilite garantir a padronizacao das
planilhas para o processo de fiscalizagdo de uso nos estabelecimentos registrado no Servico de Inspecdo

Municipal - S.I.M.
2. APLICACAO
Em todos os estabelecimentos registrados no servigo de inspegao municipal.

3. ANEXOS
I-VERIFICACAO OFICIAL DOS PROGRAMAS DE AUTOCONTROLE
ll-  AUTO DE INFRACAO
lll- TERMO DE ADVERTENCIA
IV-  AUTO DE MULTA
V- AUTO DE APREENSAQO
VI- TERMO DE INTERDICAO
VIl - TERMO DE DESINTERDICAO
VIII-TERMO DE JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA
IX- TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA
X- TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA
XI- TERMO DE REVELIA
X1I-TERMO DE RELATORIA TECNICA
Xlll-  PARECER PLANO DE ACAO
XIV-  CERTIFICADO DE ORIGEM
XV- CERTIFICADO DE ORIGEM - COZIDOS
Leticia Felizzari Sganzerla

Médica Veterindria
Coordenadora técnica Servigo de Inspegao Cirenor



%) Cirenor

Consorcio Intermunicipal da Regido Nordeste do RS

I-VERIFICAGAO OFICIAL DOS PROGRAMAS DE AUTOCONTROLE

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXX — RS
SECRETARIA DA AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL - SIM

PLANILHA DE VERIFICACAO OFICIAL

ESTABELECIMENTO: DATA: | |/ HORA:
SIM n° -
VERIFICACAO DOS In loco Documental
PROGRAMAS DE AUTO CONTROLE -PACs () 0

I - Manutencéo (incluindo iluminacao, ventilagdo, aguas residuais e calibracgéo)

I1 - Agua de abastecimento PCA pp

111 - Controle integrado de pragas

IV - Programa de higiene industrial e operacional* HORA DA
LIBERAGCAO

V - Higiene e habitos higiénicos dos funcionarios

VI - Procedimentos sanitarios operacionais

VII - Controle da matéria-prima

VIII - Controle de temperaturas

IX - Programa de Analise de Perigos e Pontos Criticos de Controle

X - Andlises laboratoriais

XI - Controle de formulacgdo de produtos e combate a fraude

XII - Rastreabilidade e recolhimento

X111 - Bem-estar animal**

X1V - Identificacdo, remocéo, segregacdo e destinacdo do material especificado de risco
(MER)**

LEGENDA: C: conforme; NC: ndo conforme; NO: ndo observado; NA: ndo se aplica; PCA: ponto de coleta de agua;
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INSTRUCOES:

Né&o conformidades devem ser numeradas ao lado do NC (exemplo: NC1, NC2, etc.), fazendo sua descrigéo no verso da folha;

As ndo conformidades que tiverem prazo para corre¢do ou necessitam da apresentacéo de um plano de acéo, devem ser citadas no Termo de N&o
Conformidade, especificando a acéo e o prazo (em dias) para atendimento;

Rubrica do Médico Veterinario Oficial:

HOR DESCRICAO DA NAO CONFORMIDADE E ACAO VERIFICACAO

[o]
NCN A FISCAL HORA

RUBRICA
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OBSERVACOES:

TERMO DE NAO CONFORMIDADE*

N° /

NCs (citar nUmeros das NCs)

ACAO

PRAZO (dias)

( )Plano de

Acéo ( )Correcdo

( )Plano de

Acéo ( )Correcdo

( )Plano de

Acéo ( )Correcéo

( )Plano de

Acéo ( )Correcéo

( )Plano de

Acéo ( )Correcéo

Solicita-se que o estabelecimento atenda ao descrito acima, respeitando os prazos estabelecidos junto ao Servigo de Inspecédo
Municipal ficando o estabelecimento supracitado ciente da notificacdo constante no presente documento, devendo cumprir as
exigéncias elencadas, requerendo por escrito, caso seja necessario a adocdo de prazos adicionais. O estabelecimento esta sujeitol
a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme o Decreto Municipal vigente.

SERVIDOR DO SIM
(ASSINATURA E CARIMBO)

ESTABELECIMENTO*
(RESRONSAVEL /RT / CQ)

dS0 necessario

DATA:

/ /
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1I-AUTO DE INFRAGAO

SERVICO DE INSPEGAO MUNICIPAL — SIM
AUTO DE INFRACAO

Aos dias do més de de , as horas, no
exercicio da fiscalizagdo sanitaria, autuei o (a)
localizado (a)

, Municipio de -

RS, com atividade de

por infragdo ao (s) artigo (s) , do Decreto Municipaln? de de de
pelo fato de:

Penas Previstas: adverténcia, multa, apreensdo e/ou condenac¢do de matérias-primas,
produtos e subprodutos de origem animal, suspensao de atividade, interdi¢do total ou
parcial do estabelecimento, de acordo com o Artigo do Decreto Municipal
ne de de de 20 _.

Por estas razdes, lavrei o presente Auto de Infragdo em 03 (trés) vias, ficando o autuado
notificado que respondera pelo fato em processo administrativo e que, de acordo com o
Artigo xx do Decreto Municipal n2 xxxxxx de xx de xxxx de 202x terd o prazo de 15 (quinze)
dias a partir do recebimento deste, para, querendo, apresentar defesa.

de de

Assinatura e carimbo do servidor autuante

Recebi uma via deste Auto em:

Autuado
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I1I-TERMO DE ADVERTENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXX
SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL-SIM

TERMO DE ADVERTENCIA

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , no Municipio

de , eu, pertencente ao quadro de

funcionarios do Servigo de Inspegao Municipal, no exercicio de fiscalizagdo municipal e em atendimento ao

Auto de Infragdo n° / notifico que julgou procedente, e em
Consequéncia, de acordo com a lei n° , impde ao(a)
SIM n° CNPJ/CPF n° , situado(a) a

bairro ,Municipio de

a sancdo de ADVERTENCIA.

Para constar lavrei o presente em 03(trés) vias, por mim assinado e pelo(a) autuado(a).

Assinatura e ldentificacao

CIENTE, RECEBI A 12 VIA EM, / /

AUTUADO:

NOME:
ASSINATURA:
CPF:

12 VIA AUTUADO — 22 VIA PROCESSO — 32 VIA COORDENADOR DO SIM
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IV- AUTO DE MULTA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXX
SERVICO DE INSPEGCAO MUNICIPAL-SIM

TERMO DE MULTA
Auto de Infracdo n°: /
Nome/Raz3o Social:
Endereco:
Classificacdo:
Em cumprimento ao disposto no artigo do Decreto Municipal n° , fica notificado o(a)

Infrator, acima qualificado para, no prazo de 30(trinta) dias a contar do recebimento desta, efetuar o
Pagamento da quantia de URMs, correspondente a multa imposta em decorréncia da
infracdo apurada em processo administrativo, instaurado a partir da lavratura do auto de

infragcdo n°® /

Para constar lavrei o presente em 02(duas) vias, por mim assinado e pelo(a) autuado(a).

Assinatura e ldentificacao

CIENTE, RECEBI A 12 VIA EM, / /

AUTUADO:

NOME:
ASSINATURA:
CPF:

12 VIA AUTUADO — 22 VIA PROCESSO
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V- AUTO DE APREENSAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXX
SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL-SIM

TERMO DE APREENSAO

Ao(s) dia(s) do més de do ano de , no Municipio

de -RS, eu pertencente ao quadro d

funcionarios do Servico de Inspecdo Municipal, no exercicio da fiscalizagdo municipal, presente(s) a

testemunha(s) abaixo assinada(s), procedi a apreensao junto o(a)

situado(a) a ,n° , bairro , Municipio
de -RS do(s) produto(s) no total de

, com base no disposto no artigo do
Decreto e suas alteragdes.

Fica nomeado FIEL DEPOSITARIO de todo o material apreendido, o(a) Sr(a)

CPF , ldentidade , residente em

n bairro no Municipio de

-RS.

Pelo que, lavrei o presente em 04(quatro) vias, por mim assinado e pelo(a) autuado(a), pelo fiel depositario
e pela(s) testemunha(s) abaixo, a tudo presente(s).

Assinatura e Identificacao

CIENTE, RECEBI A 12 VIA EM, / /
AUTUADO:

NOME:

ASSINATURA: CPF:

CIENTE, RECEBI EM, / /

FIEL DEPOSITARIO:

NOME:

ASSINATURA: CPF:

TESTEMUNHAS: ASS, NOME,CPF:

ASS, NOME,CPF:
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VI- TERMO DE INTERDIGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXX
SERVICO DE INSPEGCAO MUNICIPAL-SIM

TERMO DE INTERDIGAO

Ao(s) dias(s) do més de do ano de , ho Municipio de

/RS, eu, , pertencente ao quadro de

funciondrios do Servico de Inspe¢dao Municipal, no exercicio da fiscalizagdo municipal dando cumprimento ao

julgamento decorrente do Auto de Infracdo n° , de_ /  /no
estabelecimento , situado a
n° , bairro

Municipio de /RS, SIM n° , CNPJ/CPF

, procedi a INTERDICAO do estabelecimento em referéncia da seguinte

forma:

Pelo que lavrei o presente, em 03 (trés) vias, por mim assinado, pelo(a) autuado(a), na presenga da(s) testemunha(s)

abaixo, a tudo presente(s).

Assinatura e Identificacao

CIENTE, RECEBI A 12 VIA EM, / /

AUTUADO:

NOME:

ASSINATURA:

CPF:

TESTEMUNHAS: ASS,NOME,CPF:
ASS,NOME,CPF:

12 VIA AUTUADO - 22 VIA PROCESSO 3°VIA ARQUIVO
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VII - TERMO DE DESINTERDIGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXX
SERVICO DE INSPEGCAO MUNICIPAL-SIM

TERMO DE DESINTERDICAO

Ao(s) dia(s) do més de ano de , ho Municipio de

/RS, eu pertencente ao quadro de

funciondrios do Servico de Inspe¢dao Municipal, no exercicio da fiscalizagdo municipal dando cumprimento ao

julgamento decorrente do Auto de Infragdo n° de / / no estabelecimento
, situado a , N2 bairro
, SIM n° , CNPJ/CPF

, procedi a DESINTERDICAO abaixo relacionada(s) e identificada(s) como

se descreve:

Pelo que lavrei o presente, em 03 (trés) vias, por mim assinado, pelo(a) autuado(a), na presenga da(s) testemunha(s)

abaixo, a tudo presente(s).

Assinatura e ldentificacao

CIENTE, RECEBI A 12 VIA EM, / /

AUTUADO:

NOME:
ASSINATURA:
CPF:

TESTEMUNHAS: ASS,NOME,CPF:

ASS,NOME,CPF:

12 VIA AUTUADO - 22 VIA PROCESSO 3°VIA ARQUIVO
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VIII-TERMO DE JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

TERMO DE JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA N2 XXX/SIM/202X
Processo n®:
Auto de Infragdo n°:
Autuado:
SIM:
CNPJ/CPF:
Endereco: CEP:

Em decorréncia da lavratura do Auto de Infragdo n2 xxxxxxxx contra o estabelecimento em epigrafe,
considerando o disposto no decreto municipal n°xxxxx de xx de xxxxxxx de xxxxx a regularidade dos
procedimentos fiscais, a garantia do amplo direito a defesa e do contraditério e tudo o mais que dos
autos consta, acolho o parecer contido no Relatdrio, e decido:

I. Julgar procedente o Auto de Infracdo n2 xxxx, pelairregularidade "xxxxxxx", infringindo
(dispositivo legal);

Il. Aplicar, como san¢do administrativa, (multa/adverténcia) no valor de RS xxxx
(valor por extenso), com fulcro nos Art. Xxx Inciso (especificar o inciso), Art. xxx
Inciso | / Il da Lei/decreto n° xx de xxx de xxxxxx.

. Aplicar, como san¢do administrativa (outras sangées previstas no Art. xxx, quando for
0 caso).

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cépia desta decisdo e do relatério de
instrugdo, intimando-o a cumprir as exigéncias no prazo legal ou, em caso de discordancia, recorrer a

instancia superior, no prazo previsto no Art. Xxx do decreto xxxx de xx de XXXXXX.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

ASSINATURA

() Encaminhado ao autuado por Aviso de Recebimento (AR) dos Correios

() Oautuado recebeu uma cépia deste documento em / /

Autuado (nome completo e CPF)
10
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IX- TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA N° XXX/SIM/ANO
Processo n®:
Auto de Infragao n°:
Autuado:
SIM:
CNPJ/CPF:

Endereco: CEP:

Considerando as informacdes constantes no processo xxxxxx e o que dispde do Decreto
xxxx de xx de xxxxxxxxxxx de xxxx acolhe o parecer contido no Relatdrio, e decide:

I. Julgar procedente o auto de infragdo n2 xxxx;

Il. Manter a sanc¢do administrativa de multa no valor de RS xxxxx (valor por extenso), de
acordo com o estabelecido no Termo de Julgamento em Primeira Instancia.

IIl. Manter, como san¢do administrativa (outras san¢des previstas no Art. xxx, quando
for o caso).

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cdpia desta decisdo e do relatdrio de
instrucao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

ASSINATURA

RECEBI EM / /

ASSINATURA:

11
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X- TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA
TERMO DE JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA N° XXX/SIM/ANO

Processo n®:

Auto de Infragdo n°:
Autuado:

SIM/POA:
CNPJ/CPF:
Endereco: CEP:

Com base no estabelecido pelo Art. xxx do Decreto xx de xxxxxx de xxxxx, considerando as informac&es
constantes no processo xxxxxx e o que dispde na Decreto xx de xxxxxx de xxxxx, acolhe o parecer contido no
Relatodrio, e decide:

I. Julgar improcedente o auto de infragcdo n2 xxxx;
Il. Cancelar o Auto de Infracdo supracitado e seu respectivo Auto de Multa.

Notifique-se o autuado, na forma da lei, encaminhando-lhe cdpia desta decisdo e do relatério de instrugao.

Local, xx de xxxxxxx de 20xx

ASSINATURA

RECEBI EM / /

ASSINATURA:

12
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Xl- TERMO DE REVELIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXX
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL-SIM

TERMO DE REVELIA
Processo n2:
Auto de Infragdo n2:
IDENTIFICACAO DO AUTUADO:
Razdo Social ou Nome:
SIM:
Endereco:
CEP:
CNPJ ou CPF:

Findo o prazo de que trata o Artigo xxxx do Decreto n° xxxx de xx de xxxxxx de xxxx, sem
que o interessado tenha apresentado defesa escrita ao Auto de Infragdo acima referido, é o
autuado considerado REVEL.

ASSINATURA

RECEBI EM / /

ASSINATURA:

13
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XII-TERMO DE RELATORIA TECNICA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXXXX
SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXX
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL-SIM

TERMO DE RELATORIA TECNICA

ASSUNTO: RELATO TECNICO DO AUTO DE INFRAGAO
AUTO DE INFRAGCAO N2 xx/20xx

PROCESSO N2 xx/20xx.

RELATORIO TECNICO DO AUTO DE INFRAGAO N2 XX/XXXX

XXXXXXXX-RS, XX de XXXXXXX de 20XX

XXXXXXXXXXXX
Médica Veterinaria
Coordenadora SIM
Servigo de Inspegdo Municipal de XXXXX

14
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XIll-  PARECER PLANO DE AGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXXX

SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXXXXXXX
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE XXXXXX

PARECER PLANO DE AGAO DO TERMO DE NAO CONFORMIDADE Ne
DATA:

DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL —SIM
AO RESPONSAVEL:

ASSUNTO: PARECER SOBRE O PLANO DE ACAO DO TERMO DE NAO CONFORMIDADE N @
Estamos encaminhando o parecer sobre o plano de agdo entregue pelo estabelecimento,
para conhecimento e demais providéncias;

PARECER DO SIM:

() Aprovado
() Ndo Aprovado

() Aprovado, com melhorias

Servico de Inspec¢do Municipal-SIM

Responsdvel Estabelecimento

15
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XIV-  CERTIFICADO DE ORIGEM

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXX — RS
SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXXXXXX
SERVIGO DE INSPEGAO MUNICIPAL - SIM

PRODUTO NAO COMESTIVEL

1° VIA - TRANSITO

3° VIA - EMPRESA

2° VIA -SIM

N° XXX/XXX/202X

Certifico que os produtos discriminados neste documento foram obtidos de animais
abatidos em estabelecimento devidamente registrado no 6rgdo competente e passaram por
inspegdo sanitaria, pelo médico veterinario oficial.

Produto Peso(kg) | Numero de volumes | Natureza dos volumes
Nota fiscal n°: Série:
ESTABELECIMENTO DE ORIGEM ESTABELECIMENTO DESTINATARIO
NOME: NOME:
ENDERECO: ENDERECO:

NUMERO DE REGISTRO:

NUMERO DE REGISTRO:

TRANSPORTE:

Placa do veiculo:

XXXXXX, XX de xxxxxxxx de 202X

CARIMBO E ASSINATURA DO MEDICO VETERINARIO OFICIAL

16
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XV-CERTIFICADO DE ORIGEM - COZIDOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXX — RS
SECRETARIA MUNICIPAL DA XXXXXXXXX
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL - SIM

PRODUTO NAO COMESTIVEL

1° VIA - TRANSITO

3° VIA - EMPRESA

2° VIA - SIM

N° XXX/XXX/202X

Certifico que os produtos discriminados neste documento foram obtidos de animais
abatidos em estabelecimento devidamente registrado no 6rgdo competente e passaram por
inspegdo sanitaria, pelo médico veterinario oficial.

Produto Peso(kg) | Numero de volumes | Natureza dos volumes
Nota fiscal n°: Série:
ESTABELECIMENTO DE ORIGEM ESTABELECIMENTO DESTINATARIO
NOME: NOME:
ENDERECO: ENDERECO:

NUMERO DE REGISTRO:

NUMERO DE REGISTRO:

TRANSPORTE:

Placa do veiculo:

OBSERVAGAO: PRODUTO DESTINADO EXCLUSIVAMENTE PARA INDUSTRIALIZAGAO -
TERMOPROCESSAMENTO — COZIMENTO A 72°C POR 30 MINUTOS(CONFORME OFICIO-
CIRCULAR N° 14/2023/DIPOA/SDA/MAPA) LACRE N°XXXXX

XXXXXX, XX de xxxxxxxx de 202X

CARIMBO E ASSINATURA DO MEDICO VETERINARIO OFICIAL

17
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Leticia Felizzari Sganzerla
Médica Veterinaria

Coordenadora técnica Servigo de Inspegao Cirenor
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